Zapytanie ofertowe w sprawie zakupu ustug

Warszawa, 05 stycznia 2010
Ogélne informacje:

Cel projektu:

Podniesienie kwalifikacji oraz nabycie nowych umiej¢tnosci przez pracownikow Super-Pharm
Czas trwania projektu:

2 lata

Miejsce realizacji projektu:

Projekt Ogolnopolski

SUPER-PHARM zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie ponizszego rodzaju ustug:

1. Ustuga przeprowadzenia badan potrzeb szkoleniowych oraz opracowania wniosku o
dofinansowanie w ramach POKL Priorytet I Poddziatanie 2.1.1 (szczegdtowy opis przedmiotu
zamoOwienia - zatgcznik 1)

2. Ustuga przeprowadzenia i organizacji szkolen oraz ewaluacji i monitoringu (szczegétowy opis
przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik 2)

3. Ustuga sprawozdawczosci i rozliczenia projektu (szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia -
zatgcznik 3)

Dopuszczalne jest sktadanie ofert cenowych na kazda ustuge z osobna lub ofert¢ cenowa na
kompleksowa realizacje wszystkich ustug.

Kryteria wyboru ofert:

- Cena 1 warunki platnosci

- do$wiadczenie

- zaplecze techniczne/ludzkie do obstugi projektu (jakos$¢ oferowanych ustug)

W postepowaniu moga wziaé udzial Oferenci, ktérzy jako zalacznik do umowy podpisza
oSwiadczenie w ponizszym zakresie:

* Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

* Posiadaja niezbedna wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia

* Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

* Nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogloszono upadtosci

* Nie zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
* Nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popelnione w celu osiaggnigcia korzysci majatkowych

* W przypadku ktorych, wspolnik spotki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spotki partnerskie;;
komplementariusz spotki komandytowej oraz spotki komandytowo-akcyjnej; cztonek organu
zarzadzajacego osoby prawnej nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych



* Wobec ktorych, sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia, na podstawie przepisow o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary

Oferta powinna by¢ ztozona do dnia 31.03.2010 na adres firmy Super-Pharm Poland Sp. z 0.0. (ul.
Domaniewska 39, 02-672 Warszawa), badZ mailowo na adres osoby podanej do kontaktu.

Osoba do kontaktu: Izabela Mlodzianowska-Zwozniak; tel. 22 547 04 53 ; e-mail:
imlodzianowska@superpharm.pl

ZAYACZNIK 1:

Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Zakup ustugi: badanie potrzeb szkoleniowych grupy pracownikow SUPER-PHARM oraz
opracowanie dokumentacji zwigzanej z opracowaniem wniosku o dofinansowanie
Zakres ushugi:

* Przeprowadzenie badan ankietowych wybranej grupy pracownikow

* Opracowanie raportu z badan

* Przeprowadzenie 1 dniowych warsztatow opracowujacych gldéwne kierunki rozwoju dla
poszczegdlnych grup docelowych

* Opracowanie wniosku o dofinansowanie zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi

* Ztozenie wniosku w odpowiednim terminie we wtasciwej Instytucji Wdrazajacej

WARUNKI JAKIE POWINNI SPELNIAC OFERENCI:

* Prowadzg dziatalno$¢ doradcza lub szkoleniowo-doradcza nie krocej niz od 5 lat, liczac do dnia 1
listopada 2009r.,

» Uzyskanie dofinansowania dla co najmniej 5 projektow szkoleniowych o zblizonej tematyce

ZAYACZNIK 2:

OkreSlenie przedmiotu zamo6wienia:

Realizacja i organizacja szkolen oraz ewaluacja szkolen i monitoring w zaktadanym projekcie
szkoleniowym Super-Pharm finansowanym ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet II, Poddziatanie 2.1.1
Proponowany zakres ustugi:

P Zatozenia

* Czas trwania jednego szkolenia: 2 dni, 16 godzin lekcyjnych

* Liczba 0s6b na szkoleniu: 16 0sob (15 uczestnikow oraz trener)

* Liczba szkolen: ..........

* Ogolna tematyka szkolen:

- Komunikacja

- Zarzadzanie Ludzmi

- Sprzedaz

» Organizacja szkolen:

» Wynajem sal szkoleniowych we wskazanych terminach

* Wyzywienie .............

* Noclegi ...............



* Posikki: .......

* Dostepnos¢ bezptatnych miejsc parkingowych.

» Prowadzenie szkolen

* Przygotowanie do szkolen - badanie potrzeb szkoleniowych

» Opracowanie merytoryczne szkolen i materiatdéw dla uczestnikow; realizacja szkolen .

* Organizacja szkolen w hotelach, zakup ustug — rezerwacja i wynajecie sal szkoleniowych, noclegow,
wyzywienia i przerw kawowych dla uczestnikow i treneréw. Rozliczenia finansowe z dostawcami
ww. ustug.

» Materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia.

» Ewaluacja szkolen

* opracowanie systemu i narzedzi ewaluacji szkolen

* przeprowadzenie ewaluacji projektu zgodnie z zatoZzeniami we wniosku

» analiza wynikow ewaluacji,

* opracowywanie raportow czastkowych i raportu koncowego

WARUNKI JAKIE POWINNI SPEENIAC OFERENCI:

*» Prowadzg dziatalno$¢ szkoleniowo-doradcza nie krocej niz od 5 lat, liczac do dnia 1 listopada 2009r.,
» W okresie lat 2008 1 2009 (tacznie), zrealizowali i przeprowadzili ewaluacj¢ nie mniej niz 3 (trzech)
projektéw szkoleniowo - doradczych o tematyce zblizonej do zakresu ustug bedacych przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego,

* Zrealizowali i przeprowadzili ewaluacje nie mniej niz 2 (dwoch) projektow szkoleniowo —
doradczych, wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, z czego
przynajmniej 1 (jeden) projekt otwarty.

* Speienie oczekiwan co do standardow (okreslonych w zapytaniu parametrow) odnos$nie sali
szkoleniowej, zaplecza hotelowego i gastronomicznego

* Posiada siedzib¢/oddziat na terenie wojewdodztwa mazowieckiego

* Dysponuje kadra trenerska, ktora ma mozliwos¢ realizacji szkolen na terenie catej Polski

ZAYACZNIK 3:

Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Zakup ustugi sprawozdawczoSci i rozliczenia w projekcie szkoleniowym Super-Pharm finansowanym
ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet 11, Poddziatanie 2.1.1

Zakres uslugi:

» Wsparcie doradcze Kierownika Projektu dot. zgodnosci realizacji projektu

z obowigzujacymi przepisami (pomoc w opracowaniu niezb¢dnych procedur i instrukc;ji
wewngtrznych, biezace audyty wewnetrzne);

* Sporzadzanie wnioskow o platnos¢ (czesé dotyczaca wydatkowania srodkow oraz czgé¢ dotyczaca
sprawozdawczosci rzeczowej) oraz korekta wnioskow o ptatnosé;

* Przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektu, sprawozdawczo$¢é w tym zakresie do PARP
(baza PEFS);

» Zarzadzanie dokumentacjg szkoleniowa w projekcie (opracowanie i przesylanie zgtoszen szkolen,
opracowanie szablonéw dokumentéw formalnych ze szkolen, nadzor nad ich prawidlowym
wypehieniem przez dostawcg ustug szkoleniowych);

* Biezace kontakty z IW w zakresie realizacji projektu;

* Monitorowanie postepow w realizacji projektu (realizacja budzetu, realizacja zaplanowanych



rezultatow, zgodnos¢ z wnioskiem)-raportowanie koordynatorowi projektu;

* Nadz6r nad prowadzeniem przez SUPER PHARM ksiggowosci projektu zgodnie

z obowigzujacymi wytycznymi;

» Wspolpraca z Kierownikiem Projektu oraz Asystentem ds. Naboru Uczestnikéw oraz w zakresie
realizacji dziatan rekrutacyjnych zgodnie z wytycznymi POKL i zapisami we wniosku.

* Przedmiot zamoéwienia musi by¢ realizowany zgodnie z systemem realizacji PO KL oraz
wytycznymi dotyczacymi zasad finansowania PO KL 2007-2013.

WARUNKI JAKIE POWINNI SPEENIAC OFERENCI:
* Oferent rozliczyt co najmniej 2 projekty w tym jeden otwarty w ramach §rodkéw pomocowych
2004-2006

* Rozlicza co najmniej 2 projekty o warto$ci dofinansowania nie mniejszej niz 1 min zt kazdy w
ramach Poddziatania 2.1.1 POKL
* Posiada siedzib¢/oddziat na terenie wojewdodztwa mazowieckiego



